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1. MACIIOPT PABOYEM ITPOI'PAMMbBI YYEBHOM JUCITUIIJIAHBI
JIoOKyMeHTallMOHHOe o0ecneyeHne ynpaBJieHust

1.1. O6a1acTh NpUMeHEHUs] POTrPaMMbI

Pabouass mporpamma y4eOHON AMCIMUIUIMHBI SBIISIETCS YacThbIO OCHOBHOM
npodeccruoHanbHON 00pa3oBaTeabHON mporpaMMbl B cooTrBeTcTBUU ¢ DI'OC mo
cnenuanbHocTu CITO 38.02.05 - ToBapoBeneHue u dKcnepTU3a NOTPEOUTEIBCKUX
TOBapOB

[Iporpamma  y4eOHOW  JAMCHMIUIMHBI MOXET OBbITh  peajiu30BaHa C

IMPUMCHCHUCM NN CTAHIIMOHHBIX O6pa3OBaTCJ'IBHBIX TEXHOJIOT U

1.2. MecTo UCHMIUIMHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOW mNpodecCHOHATIbLHOM

o0pa3oBaTeqbHON Mporpammbl: [IpodeccronanbHble TUCIUTITAHBI

1.3. Hean u 3agauM JUCHMILVIMHBI — TPeOOBAaHUS K Pe3yJIbTATAM OCBOCHHUA
TUCHMILIAHBI:

OK 1. IloHumaTh CyIIHOCTh M COLMAIBHYIO 3HAYUMOCTh CBOEH OymyIieit
npodeccuu, MposIBIATh K HEW YCTOMUMBBIA HHTEPEC.

OK 2. Opranu3oBbiBaTh COOCTBEHHYIO JESITEIIBHOCTb, BBIOMPATh TUIIOBBIE METO/bI
U CcrnocoObl  BBIMOJHEHUS MPOQPECCHOHANBHBIX  337a4, OLEHUBATh HX
3 PEKTUBHOCTH U Ka4ECTBO.

OK 3. [IpuHuMaTh penieHrs B CTAaHAAPTHBIX U HECTAaHAAPTHBIX CUTYalUsIX U HECTU
32 HUX OTBETCTBEHHOCTb.

OK 4. OcymiecTBasTh MOUCK W UCIOIb30BaHUE MH(POPMAINH, HEOOXOIUMOMN IS
() PEeKTUBHOTO BBIMOIHEHUS MPO(ECCHOHAIBHBIX 3aj]1ad, MPO(PECCHOHATBLHOTO U
JUYHOCTHOTO Pa3BUTHSL.

OK 5. Brnagersb uH(OpMAMOHHOW KyJbTYpPOH, aHAJIM3UPOBATh W OLEHUBATH
uHQOpPMAITMI0O C  HUCHOJIb30BaHUEM  HWH(POPMAIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH.

OK 6. PabGoTaTh B KOJUIEKTHBE U KOMaHAe, d3P(HEKTUBHO OOMIATHCS C KOJUIETaMu,

PYKOBOJACTBOM, OTPEOUTEIISIMH.



OK 7. bparb Ha cebsi OTBETCTBEHHOCTh 3a pabOTy WICHOB KOMAaHJIbI
(MOJYMHEHHBIX ), PE3YIbTAT BHIIOJHEHUS 3a/IaHUN.

OK 8. CaMOCTOSITENIbHO ONPEAEITh 3aa4u MPOPECCUOHAIBHOTO U JTUYHOCTHOTO
pa3BUTHS, 3aHUMATHCSI CAMOOOPA30BAaHUEM, OCO3HAHHO IUIAHUPOBATH MOBBIIICHHUE
KBaJTU(DUKALIAH.

OK 9. OpuentupoBaTtbcsi B YCIOBHUSIX YacTOM CMEHBl TEXHOJOTHMHA B
npoecCHOHANTEHOM TSI TETEHOCTH

[1K 1.4. OpopMisiTh JOKYMEHTAIMIO HA TIOCTABKY M peajn3alliio TOBAPOB

[1K 3.5. O@opMIsATh y4ETHO-OTYETHYIO JOKYMEHTALIMIO

JIP 13 MoTtuBHpOBaHHBIN K KAYECTBEHHOMY TPYAY

JIP14 Ymeromumii peain30BaTh JUIECPCKUE KaueCTBA HA TPOU3BOJICTBE

JIP 15 OTKpBITBIM K TEKYIIMM M NEPCHEKTUBHBIM M3MEHEHHSIM B MUpE TpyAa H

npodeccuii.

2. CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE YUYEBHOM JJUCIHUILINHBI

2.1. O0bem yueOHOI TUCHUIUINHBI U BUAbI y4e0HO padoThl

Bup yueOHoI padoThI Oo6bem
4acoB
MaxkcumanbHasi yueOHast HArpy3Ka (Bcero) 72
Oo0s3aTeIbHAA ayAUTOPHAA y4eOHAs HArpy3Ka (Bcero) 48
B TOM YHCIIE:
NpaKTUYECKUE 3aHATHUS (B T.4. IPAKTUUYECKas MOATOTOBKA) 44(44)
CamocrosiTesibHas padoTa o0yuaruerocs (Bcero) 24

Hrorosas arrecramus B popme b epeHITMPOBAaHHOTO 3aUeTa




2.2. TemaTu4ecKuil IJIaH U coAepKaHue Y4eOHOM TMCIUNJIMHBI -
JIOKyMeHTallMOHHOE 00ecnevyeHrue ynpaBJieHHs

HaumeHoBaHue Conep:kanue y4yeOHOIro MaTepuasa, NMpakTuieckue padoTbl, CAMOCTONATEIbHANA padoTa O0bem yacon YpoBeHb
pa3/ieJioB M TeM o0yyawmmxcs OCBOEHM
1 2 3 4
Beenenue Conep:xkaHue yueOHOI0 MaTepUaa 3
1 | Benenne 3HaueHue U colepaHME JUCUMILIMHBL. OCHOBHBIE TOHATHS: JOKYMEHT, 2 2
uHpopManus, JOKyMEHTAIlMOHHOE oOecriedeHue yrpasieHus. HopmatuBHO-TipaBoBast 0asa.
OCHOBHBIE NOHATHA: JOKYMEHT, MHPOpMaLUs, JOKYMEHTA[HOHHOE 00eCIIeYeHUE yIpaBJICHUs.
JloKyMeHTaIoHHOE obecrieyeHne yIIpaBJICHUS. I'ocynapcTBennas cucreMa
JJOKYMEHTAIITMOHHOI0 00eCeueHH sl yIpaBJIeHusl.
CamocrosiTeibHasA padoTa 00y4yaommxcst 2
Hcropus pa3BUTUS JTOKYMEHTALlMOHHOTo oOecredyeHus ympasieHus B cTpaHe. CoBpeMeHHOe
COCTOSIHE JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTIeUeHHsI YIPABICHUSI.
Pa3nes 1 JlokymeHTHpOBaHUE YIPABIEHYECKON NESTEILHOCTH 44
Tema 1. Coaep:xanue yueO0HOro MaTepHaJia 4
JIoKyMeHTHI U 2 | IlpakTuyeckasi pa6ora (B T.4 MPaKTHYeCKasi MOAT0TOBKA) 2(2) 2
Croco0bl OcHOBHBIE  CHOCOOBI  JOKYMEHTUpOBaHMs. MarepuaiabHble HOCUTENIM  HHGOpPMAIHH.
JOKYMEHTHPOBAHUS Knaccugukarus nokymeHToB. Bumasl nokymenToB. CoBpeMeHHBIE TPeOOBaHUS K JOKYMEHTaM,
B T.Y. K 9JIEGKTPOHHBIM.
CamocrosiTeibHast padoTa 00yuyaommxcst 2
3HaKOMCTBO C yUeOHHKAaMU, HOPMAaTHUBHBIMH JOKYMEHTAMHU
Tema 2. Conep:xanue yueOHOTro MaTepHaJia 4
YHaudukauus u 3 | IpakTHyeckasi padoTa (B T.4 MPAKTHYECKAS MOATOTOBKA) 2(2) 2
CTaHIapTH3AIHS VYHudukanmus ¥ craHmaptusanmus  JokyMeHTOB CocTaB  yHH(DHIMPOBAHHBIX  CHCTEM
JOKYMEHTOB. nokymernrtanuu. ['OCTbl Ha yHU(pHUUIHPOBaHHBIE CUCTEMbI JOoKyMeHTauuu OOmepoccuiickue
Cucremsl knaccudukaropsl (OKY /], OKIIO).
JAOKYMEHTaluu CamocrosiTeibHasA padoTa 00y4yaommxcst 2
3HAaKOMCTBO C HOPMATHBHBIMH JOKYMEHTAMHU
Tema 3 Conep:xanue yueOHOro MaTepuaJia 8
PexBusutel v Onankn | 4 | IlpakTuveckast paora (B T.4 NPaKTHYeCKasl MOAT0TOBKA) 2(2) 2
JIOKYMEHTOB PexkBu3uTthl noKymeHTa, (opmyisip, oOpazen. oQopMmiIeHHE pPEKBU3UTOB OJaHKa U UX
pacroyio’keHre Ha cTaHAapTHOM (popmaTe Gymaru, pasmMepsl MOJIeH.
I'OCT « YC OPJI. TpeGoBanusi K 0pOpMIICHUIO TOKYMEHTOB)
5 | [IpakTuuyeckas pa6ora (B T.4 NPaKTHYECKAas MOATOTOBKA) 2(2)




[TpoexTupoBanue 6;1aHKOB TOKyMeHTOB. CocTaB, opopMieHUE, U3TOTOBJICHHE OJTaHKOB. biaHk
JOKYMEHTA: TOHSATHE, Ha3HAYCHUEe, BHUJbI ONaHKOB (oOmmii OlaHK, ONaHK MUChMa, OJIAHK
KOHKPETHOTo BUIa fokyMeHTa). Coctas, 0hOpMIICHHE PEKBU3UTOB OJIaHKA.

6 | IpakTu4yeckas pa6oTa (B T.4 MPAKTHYECKASI MOJATOTOBKA)
Pa3zpaboTtka (mpoekTupoBanue) O1aHKa opranuzanuu. M300pakeHrne peKBU3UTOB.

202)

CamocrosiTeibHass padoTa o0yuyarommxcsi — mog00p 0,1aHKOB.
AHanu3 peKBU3UTOB JOKyMeHTa. M3o0paxeHue Makera OsiaHKa JOKyMEHTa, oOIiero OJyiaHka
IPEIITPUSITHS

Tema 4
Opranu3anuoHHoO -
pacropsiauTeabHas

AOKYMCHTAaL U

Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepuaJia

16

7 | IpakTuyeckas padora (B T.4 NPaKTHYeCKAas MOATOTOBKA)
OpranuzanvoHHBIE JOKYMEHTBI: yCTaB, IIOJIOKEHUE, IUTATHOE pACIHUCAaHUE, IpaBuIia,
JIOJDKHOCTHAsS! MHCTPYKIMs. VX Ha3HaueHue ,coctaB, TpeOoOBaHUS K 0OPMIICHHIO

202)

8 | IlpakTuyeckasi padora (B T.4 MPpaKTHYeCKAast MOAr0TOBKA)
PaCHOpHI[I/ITeJIBHBIG JOKYMCHTBI: IIOCTAHOBJICHUC, ITPHUKA3 (HO OCHOBHOM ACATCIIBHOCTH H
KaJIpoBBIil), pacniopsbkenue. VX HazHadeHue, coctas, TpeOoBaHMs K 0(hOpPMIICHHUIO.

202)

9 | IIpakTHyeckasi padora (B T.4 MpaKTHYeCKAas MOATOTOBKA)
CHpaBOLIHO-I/IH(bOpMaIII/IOHHBIe JAOKYMCHTBI: CJIY)KC6HI)I€ ImucbMa, CIpaBKH, JOKJIIAJHBbIC
3aMKCKH, MPOTOKOIIBI, aKThI, 3asiBieHus. MIx coctaB, TpeOoBaHMs K 0POPMIICHUIO.

2(2)

1 | IIpakTnyeckas paéora (B T.4 NpPaKTHYeCKasi MOATOTOBKA)
0 | Tunsl JOKYMEHTOB: MOJUIMHHHUK, KOMNMs, XyONMKar, BBIMMCKA, UX Ha3HadeHue. [lopsmox
o OpMIIEHHS U BbIIaYl KONIUH U TYOJIMKATOB JOKYMEHTOB.

2(2)

CamocrosiTeibHasA padoTa 00y4arOImMXCs:
[TogGop o00pa3noB AOKYMEHTOB, O(OpMIICHHE pa3IUYHBIX BHJOB JOKYMEHTOB W KOIHM
JJOKYMEHTOB, aHAJIW3 JOKYMEHTOB, COCTABJIEHHE KPOCCBOPJIOB.

Tema §
JloroBopHo-IipaBoBas
AOKYMCHTAaI U

Conep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia

11 TIpakTHyeckasi padora (B T.4 NIPaAKTHYeCKasi MOAr0TOBKA)
ITonsiTue noroBopa, pasaeinsl, Tunosas popma. J{oroBop Kymiv- npoaaku, HOCTaBKU

2(2)

12 TlpakTuyeckasi padora (B T.4 NPaKTHYeCKasi NOATOTOBKA)
Kommepueckue nucbma. Knaccuduxaus koMMepueckux muceM, TUIMOBas Gpopma KOMMEpUECKHUX
nucem. Odepra.

2(2)

13 IIpakTnyeckas padora (B T.4 NPaKTHYeCKasi MOAT0TOBKA)
[TpereH3noHHO-UCcKOBas JokyMeHTanus. [lpaBuna ohopmieHNs IpeTeH3MOHHBIX MHCEM

2(2)

CamocrosiTe1bHast padoTa 00y4YalOIMXC:
[Ton6op 61aHKOB JOKYMEHTOB




Paszmen 2

Tema 1.

Conep:xanue yueOHOro MaTepuaJia

6
Opranuzanus
noKyMeHTooOopoTa | IIpakTHyeckasi padoTa (B T.4 NPAKTHYECKAs MOAT0TOBKA)
Cnyx0a JOKyMEHTAIlMOHHOE OOecrieueHue YIMpaBieHHs B OpraHU3alUsaX: Ha3HaueHUe, 3aJaud, 2(2)
GyHKIMH, TOJDKHOCTHOM cocTaB. PerimamenTarust paboThl CIy)0 TOKYMEHTAIIMOHHOE O0ecTieueHue
yIpaBIeHUS
IpakTnyeckasi padora (B T.4 NpaKTH4YeCKAasi MOATOTOBKA)
JIOKyMeHTOOOOpOT: MOHATHE, OOIIUEe MPUHITUIIBI OPraHU3alul M CTPYKTypa JOKYMEHTOO0O0pOTa, 2(2)
yueT obbeMa JOKyMeHTooO0opoTa. HopMaTuBHbBIE JOKYMEHTHI, pErjaMeHTUPYIOIINE OpPraHu3alluio
JIOKYMEHT0000pOTA.
CamocrosiTesibHas padoTa 00y4aroIuxcst 2
N3yuenne HopMatuBHBIX JOKyMeHTOB. [lo160p MatepuanoB 1ist pedepatoB U COOOIICHUIN.
Tema 2 Coaep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia 6
Opranuzanus
npHeMa, 06paGoTKH, IpakTnyeckasi padora (B T.4 NpaKTH4YeCKAasi MOATOTOBKA)
OTIABKH [IpoBepka nmpaBUIBHOCTH 0(1)OpMJIeHI:I$I I[OKyl‘\’/IeHTOB 2 (2)
JTOKYMEHTOB OTnpaBka TOKyMEHTOB, JIEKTPOHHOM MOYTON
IIpakTuyeckas padora (B T.4 NpaKTHYeCKAas OAT0TOBKA) 22)
CocraBieHne onucel, peecTpOB PacChUIKU
CamocrosiTeibHas padoTa 00y4yaommxcst
[ToxGop maTtepuanoB aJisg cooOIIeHn, pedepaToB U TOKIAT0B 2
Tema 3 Conep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia 6
Opranusanus IIpakTHyeckas padora (B T.4 NpaKTHYECKAs MOATOTOBKA)
perucTpatiu Peructpanus noxkymentoB  Cucrembl M (GOpMbl perucTpauuu (KypHaJlbHas, KapToOdHas H 2 (2)
AOKYMEHTOB H ABTOMATHU3UPOBAHHAS).
KOHTPOIIH IIpakTyeckas padora (B T.4 NpaKTH4YeCKas NOATOTOBKA)
MCTIOTHCEHHA KoHTponb WCHOMHEHWS JOKYMEHTOB: ITOHSATHE, Ha3HAYCHHWE, BHJBL. VICTONHEHWE IOKYMEHTOB: 2(2)
JIOKYMCHTOB BU/JIbI UCTIOJTHEHUS, CPOKU MCTIOTHEHUS: TUTIOBOM, MHAUBHUIYaTbHBIMH.
CamocTtosiTeibHast padoTa 00yuyaommxcst
CocraBnenue a0KIaa0B [IpHHIMITBI OPraHU3aliy U TEXHOJIOTUS BEIEHUSI KOHTPOJISL. 5

B3aumocBs3b perucrpanuu 10KyMEHTOB U HHPOPMAIIHOHHO-CIIPaBOYHOM paboT
PaboTHUKH, OCYIIECTBIISIONINE PETUCTPAIMIO U KOHTPOJIb UCHIOJTHEHUS, UX (QYHKIIMHM U IpaBa




Tema 4 Coaep:xanue yueOHOTro MaTepHaJia 4
Opranuzanus 1 | IpakTnyeckasi pa6ora (B T.4 MPaKTHYECKAs MOAT0OTOBKA)
XpaHEHUs Homenknarypa nen Buasl HOMEHKIATyp Jel, MOPSAOK COCTaBIeHHs, O(OopMIeHus, 2(2)
JIOKYMEHTOB YTBEPKJI€HHS] HOMEHKJIATYpPhI JIe.
2 | [IpakTuyeckas padora (B T.4 MPaKTHYECKAs MOATOTOBKA)
[Topsimok dopmupoBanus aen. TpeboBaHuss K 0GOPMIICHHUIO I MOCTOSHHOTO, BPEMEHHOTO 2 (2)
CPOKOB XpaHEHHUS U T10 JIMYHOMY COCTaBY.
Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepuaJia 2
Tema 5 1 | IpakTnuyeckasi pa6ora (B T.4 NPaKTHYECKasI MOAT0TOBKA) 2(2)
[Topsinok nepenaumn OcHOBHBIE 3Tanbl IepeAaun JOKYMEHTOB B apXUB WJIM Ha YHUUTOXKEHUE
JIOKYMEHTOB B apXUB Cpoxu xpaHeHHus! JOKyMEHTOB. [lepeyHu TOKYMEHTOB € yKa3aHHUEM CPOKOB XpaHEHUS
WJIM YHUUYTOXKECHHUE.
Conep:xxanue yueOHOIro MaTepuas 2
Tema 6
KoMnbioTepusanus IpakTnyeckasi padora (B T.4 NpaKTH4YeCKAasi MOATOTOBKA)
JIOKYMEHTALlHOHHOI'O Komnerorepusauuu 10VY.
obecrieueHus XpaHeHrEe JOKYMEHTOB B JJIIEKTPOHHOM BH/IE 2(2)
YIPABJICHUS
JuddepeHnpoBaHHbIi 3a4eT 2
72

Bcero:




3. YCJIOBUSA PEAJIMBALIUUA ITPOT'PAMMBI INCHUIIJIMHBI
3.1. Peanu3zanusi mporpaMMbl JUCIUIUIMHBEI TpeOyeT Haauuus yueOHOro kabuHera
1o y4eOHOM JuciuIinHe — JJoOKyMEeHTallMOHHOE O0ECTIeUeHUE YIIpaBIeHUs
O0OopynoBanue yuyeOHOro xkabmuera: pabodyee MeCTO IperojaBaTelis, pabouue
MeCTa CTY/ICHTOB.

Texnnueckue cpeacTBa 00y4eHHs: IEPCOHANBHBIA KOMITBIOTED, IPOECKTOP, IKPaH

3.2. UudopmanmnonHoe odecnevyeHne o0yueHmst
OCHOBHBIE HCTOYHUKH:

1. beikoBa, T. A. JloKyMeHTallMOHHOE  OOECceUYeHue  YIpaBICHUS
(menompou3BoicTBO) : yueOHoe mocodue / T.A. beikoBa, T.B. Ky3suenona, JI.B.
CankuHa. — 2-¢ u3., nepepad. u gom. — Mocksa : MHOPA-M, 2020.— 304 c. -
ISBN 978-5-16-101961.

2. T'nmammit, E. B. JlokyMeHTanmoHHOE OOECIeUYCHUE YIpaBICHHUS : ydeOHOe
nmocoone / E.B. I'maguii. — Mocksa : PUOP : UHOPA-M, 2020. — 249 c. —
(Cpennee nmpodeccnonanpHOe 00pazoBanme). - ISBN 978-5-16-103959-5.

3. OcHoBBl aenmompom3BojAcTBa : ydeOHoe mocobue / A.M. Acamues, U.U.
Muponogsa, E.A. Kocapesa, ['.I'. BykoBuu. — 2-e uzn., ucnp. u aomn. — Mocksa :
NH®PA-M, 2020. — 146 c. — (Boicmiee oOpa3oBanue: bakanaspuar). - ISBN
978-5-16-108215-7.

4. .T'ocynmapCTBEHHas CHCTEMa JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTeUeHUs YIPaBICHUS.
OcHoBHbIe TmONIOkKeHUsI. OOmme TpeboBaHUS K JOKyMEHTaM M CIIy)0am
JOKYMEHTAIlMOHHOTO 00eCIIeYeHHU.

5. T'OCT «VYHupuuupoBaHHas cHUCTeMa JOKyMEHTalUUHU. YHHUPUIMPOBAHHAS
CHUCTEMa OpraHU3alMOHHO- PACMOPSAUTEIBLHON JOKyMEHTaluu. TpeOoBaHUS K
odopmiieHUIO TOKYMEHTOBY . M. :I'occTannapr,

6. .IlepeyeHb THUIOBBIX YIPABIEHYECKUX JOKYMEHTOB, OOpa3yrOMIMXCA B
JEATEIbBHOCTH OpPraHM3alni, ¢ yKa3aHueM CpOkKOB XxpaHenus: M.. Pocapxus,
BHUNIA

JlonoJIHUTe IbHbIE HCTOYHUKU:

1. KypasneBa, M. B. KaapoBuky — Bce 0 TMpuKazax, KaJpOBBIX U
HEKaJpoBbIX : mpakTHy. nocooue / M.B. Kypasnesa, M.B. XKypasneBa. — Mocksa
: UHOPA-M, 2020. — 516 c. - ISBN 978-5-16-101455-4.

2.  Kypanaera, M. B. OdopmnsieM HOKyMEHTHI Ha TEPCOHATHLHOM
KOMITBIOTEPE: TPAMOTHO W KpacuBo : mpaktud. mocodbue / N.B. Kypasnesa, M.B.
KypasneBa. — Mocksa : UHOPA-M, 2019. — 187 c¢. — (Ilpocro, kpatko,
obicTpo). - ISBN 978-5-16-104892-4.

3. Znanium.com




4. KOHTPOJIb U OIEHKA PE3YJIBTATOB OCBOEHUA

JTUCHUATIIMHBI

Pe3yabTarsl 00y4yeHus
(0oCBOEHHBbIE YMEHMHSI, YCBOCHHbIE 3HAHMS)

®opMbI M METOAbI KOHTPOJIS U
OLIEHKH Pe3yJIbTATOB 00y4eHusl

YMmenus:

OdopMIsTh ¥ TPOBEPATH MPABUIBHOCTH 0(OPMIICHUS
JIOKYMEHTAIMU B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIMU
TpeOOBaHUSIMU, B T.4. UCIIOJIb3Yys HH(OPMALIMOHHbBIE
TEXHOJIOTHH

DKcIepTHasi OLEHKA BBITIOJTHEHUS
IIPAKTHUYECKOTO 3aHATHUS,
WHIVBUAYAJIBHOTO 3aJjaHMs,
TectupoBanue

[IpoBoAMTH aBTOMATH3UPOBAHHYIO 00PabOTKY
JIOKYMEHTOB

:‘)KCHepTHaﬂ OLICHKAa Ha
MPAKTUYCCKOM 3aHATHU

OCYH_IGCTBJ'ISITB XpaHCHUEC U MTOUCK JOKYMCHTOB

BKCHepTHaH OLICHKA BBIIIOJIHCHUA
MPAKTUYCCKOr'o 3aJaHul,
WHAUBUAYAJIBHOI'O 3a1aHUS

Hcmons30BaTh TCIICKOMMYHHUKAIIUOHHBIC TCXHOJIOTUU B
QJICKTPOHHOM ,I[OKYMGHTOO60pOT€

DKcrepTHas OIIeHKA Ha
MPAKTUYECKOM 3aHITHU

3HAHUA:

OCHOBHBIE IOHATHS: LIEH, 3a7a4U U IPUHLUIIBI
JIOKYMEHTAllMOHHOT'O OOECIeueHus yIpaBICHUs

TectupoBanue
DKcrepTHas OIICHKA BBITIOJIHEHUSI
VMHJVBH1yaJIbHOTO 3aJjaHusl

Cucremsbl JOKYMCHTAIIUOHHOT'O oOecrieueHus YIipaBJICHMA,
UX aBTOMAaTH3aLUI0
Knaccugukanuo 10KyMEHTOB

3KCHepTHa$I OLCHKA BBIITOJIHCHU S
WH/IMBUYAJIbHOTO 33IaHHS,
pedepaTuBHas pabora

TpebGoBaHMs K COCTaBICHHIO U O()OPMIICHHUIO TOKYMEHTOB

3KCHepTHa$I OILICHKA BBITIOJTHCHHUA
WHAWBUAYAJIBHOI'O 3a1aHUS

Opranu3zaiyio J0KyMEeHT0000poTa: prueM, 00padboTKy,
pErucTparmio, KOHTPOJb, XpaHEHUE TOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYpy /e

DKcrepTHas OlIEHKa BBIIIOJHEHUS
MPaKTUYEeCKON pabOThI
TectupoBanue




