AHHOTALUA
paboueit mporpaMMbl JTUCITUTIITAHBI
OI1.04 /lokymeHTAalMOHHOE O0ecneYeHue yIpaBJIeHUS
MIPOrpaMMBbl MOJITOTOBKHU CIEIMAIUCTOB CPEHETO 3B€HA IO CIEINATIBLHOCTH
43.02.01 Opranuzarust 00CITy>KUBaHUS B OOIIIECTBEHHOM IMTUTAaHUU

Oobs1acTh NIPUMMEHEHHS NPOTPAMMBI

[Iporpamma y4eOHOU IUCHMIUIMHBI SIBJSIETCS YaCThIO MPOTPAMMbI TOATOTOBKHU
CIEUAIMCTOB cpeaHero 3BeHa B cooTBeTcTBUU ¢ PI'OC mno cnenuansHoctu CIIO
43.02.01 Opranuzanus oOCIy>XKMBaHUSI B OOLIECTBEHHOM IUTAHUH, BXOJUT B
pohecCHOHANBHBIN ITUKIL.

[Iporpamma y4eOHOM AUCHUIIIIUHBI MOXKET OBITh MCIOJIB30BaHa MPU O0YUECHUH JIHI]
C OTPaHUYECHHBIMU BO3MOXHOCTSIMU 37I0POBbSI

[Iporpamma y4eOHON AMCHUILUIMHBI MOXKET OBITh peaii30BaHa C NMPUMEHEHHEM
JUCTAaHIITMOHHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTHH.

Hesn m 3aga4M JUCHMILUIMHBI — TpPeOOBaHWS K Pe3yabTATAM OCBOCHUA
TUCHUIIHHBI:

YMETb:

- oQOpMIISITH TOKYMEHTAIIMI0O B COOTBETCTBHUM C HOPMATHBHOW 0a30ii, B
TOM YHCJIE UCIOJIB3YSl MHPOPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

- OCYUIECTBJISITh aBTOMATU3ALNIO 00pabOTKH TOKYMEHTOB;

— yHUGPUIIUPOBATH CUCTEMBI JOKYMEHTAIUH;

- OCYILECTBJISITh XPAHEHUE U MTOUCK IOKYMEHTOB;

— OCYILECTBIISITh aBTOMATU3AIINIO0 00paOOTKHU JOKYMEHTOB;

— HCIIOJB30BaTh TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHU B 3JIEKTPOHHOM
JIOKYMEHTO000pOTE;

3HATh:

— NOHSTHE, LIEJIU, 331a41 U IPUHLIUIBI 1€JI0NPOU3BO/ICTBA;

— OCHOBHBIC TTOHATHS JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00€CTICUCHUS YITPaBJICHHUS;

— CHUCTEMBI JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00EeCTIeYeHHUs YIIPABIICHHUS;

— KJIacCU(HUKAINIO TOKYMEHTOB;

— TpeOOBaHMSI K COCTABJICHHUIO U O(POPMIICHUIO JOKYMEHTOB;

— OpraHu3alrio J0KyMEHTO000poTa:

— npueM, o0padOTKy, PErHCTpalio, KOHTPOJb, XpaHEHUE TOKYMEHTOB,

— HOMEHKJIaTypy A€,

B mporecce ocBoeHUs TUCTUTIITUHBI POPMUPYIOTCS CIETYIONTHE KOMIIETEHITUN:
OK?2,4,8,1IK1.1-1.10,22,23,3.1,3.2,44,45

Buabl yueOHo# padoThl H 00beM YUeOHBIX YaCOB

Bup yueOHo# padoThI Oo6bem

4acoB
MaxkcumanbHast yueOHasi Harpy3ka (Bcero) 72
O0s13aTenpHas ayIMTOpHAsl yueOHast Harpy3ka (BCero) 48




[IpakTryeckue 3aHITHS 20

CamocrosiTenbHas paboTa o0yyatoierocs (BCero) 24

Ilpomeoscymounas ammecmayus 6 popme. nudgepeHuPOBAHHOI0 3a4eTa

Conepmaﬂne ANCIHUIIJINHBI

Pasznea 1. JlokyMeHTHPOBaHKE AeATEILHOCTH NPeANPUATHI
Tema 1.1.1ToHsiTHE O NEIONIPOU3BOICTBE

Tema 1.2.I1oHSATHS TOKyMEHTAIMOHHOTO 00ECTICYCHUST YIIPABICHUS
Tema 1.3. Knaccudukamus 10KyMEHTOB

Paszgea 2. CucreMbl JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ecCIieYeHs YIIPABJICHHUSA
Tema 2.1.Crucrema opraHu3alMOHHO-IIPaBOM TOKYMEHTalNUN

Tema 2.2.CucreMa cipaBOYHO-UH(GOPMALIMOHHOMN JTOKYMEHTALUU
Tema 2.3 Cuctema pacnopsiAUTEIbHON TOKYMEHTAIUN

Pa3zgea 3. TexHosi0rus 1eJ10MpPoOU3BOACTBA

Tema 3.1.0pranu3anus JOKyMEHTOO00POTa

Tema 3.2.11ouck n xpaHeHrne TOKyMEHTOB

Tewma 3.3 YHudukamms u cTanaapTu3anms 10KyMEHTOB




